Cddigo: PA03-FO-018

& ACTA DE REUNION Version: 10

Fecha: 03/06/2025

ACTA DE REUNIONES DE CONSENSO, ORGANIZACION Y EJECUCION DE
SORTEO PARA ASIGNACION ALEATORIA DE ESPACIOS

Lugar: Localidad cadelariay , Hora inicial: 8:30
santa fe Fecha: febrero de 2026 Hora Final: 17:30

OBJETIVO: Desarrollar las actividades asignadas por supervision relacionadas con
la organizacién, concertacién y ejecucién del proceso de asignacién aleatoria de
espacios mediante sorteo publico, garantizando transparencia, igualdad, trazabilidad
documental y adecuada atencion a los usuarios convocados.

Desarrollo de la Jornada:

En cumplimiento de la obligacion contractual, se desarrollaron jornadas de
sensibilizacién pedagdgica en territorio, enfocadas en fortalecer la convivencia, el
orden y la correcta participacion de la poblacion vendedora informal en las ferias
institucionales.

Desarrollo de la actividad

1. Reuniones previas para consenso del mecanismo de asignacioén

e Previo al sorteo, serealizaron reuniones técnicas y de coordinacion
con el equipo de la Subdireccién con el fin de:

e Definir el mecanismo de asignacién aleatoria.

e Establecer criterios objetivos y generales aplicables atodala poblacion
convocada.

e Revisar la planimetria actualizada del espacio.

e Garantizar que el proceso se desarrollara bajo principios de
transparencia, igualdad y publicidad.

e Definir logistica del evento, tiempos, roles y responsables.

e Endichas reuniones se acordé implementar un procedimiento claroy
verificable, asegurando que la asignacién no obedeciera a criterios
discrecionales sino a un método aleatorio previamente socializado.

2. Atencion al usuario previa y durante la jornada

Se brind6 atencion presencial y orientacién permanente a los vendedores
convocados, resolviendo inquietudes relacionadas con:

e Procedimiento del sorteo.

e Requisitos documentales.
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e Ubicacion dentro de la nueva planimetria.
¢ Condiciones de permanencia.

e Uso de parqueaderos y zonas comunes.

Se reiteraron los lineamientos institucionales y el caracter general del proceso para

todos los participantes.
3. Jornada de sorteo — 21 de febrero
El dia 21 de febrero se llevé a cabo la jornada organizada de asignacion aleatoria
de espacios, contando con una participacion aproximada del 70% de los
vendedores convocados, lo que evidencia amplia asistencia y legitimidad del
proceso.
Durante la jornada se desarrollaron las siguientes actividades:
a) Recepcion y verificacion documental

¢ Recepcion fisica de documentos requeridos.

e Verificacion del cumplimiento de requisitos.

¢ Validacién de informacién en sistema HEMI.

e Confirmacioén de identidad del participante.
Se dejo constancia de los documentos recibidos y de las validaciones realizadas.

b) Entrega de ficha de participacion

A cada participante habilitado se le entregé ficha numerada de participacion,
garantizando:

e Transparencia en el orden del proceso.
e Trazabilidad del turno asignado.

Control adecuado del desarrollo del sorteo.

c) Acto protocolario

Se dio apertura formal al sorteo mediante acto protocolario en el que:
e Se explico nuevamente la metodologia.

e Se socializaron las reglas del proceso.
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e Se reiteraron los principios de igualdad y transparencia.
Se inform& sobre la aplicacion de la nueva planimetria.

El sorteo se desarrollé de manera publica y organizada, permitiendo que los
participantes observaran el procedimiento en todo momento.

4. Nuevas asignaciones segun planimetria

Con base en la planimetria previamente socializada, se efectuaron las nuevas
asignaciones de espacios, teniendo en cuenta:

e Dimensiones del modulo.
e Ubicacion estratégica.
e Zonas de circulacién peatonal.

e Cumplimiento de normas de seguridad.

e Se explico individualmente a cada beneficiario la ubicacién asignada y las

condiciones de uso del espacio.
5. Disposiciones claras sobre uso de parqueaderos
¢ Durante la jornada se impartieron disposiciones claras respecto a:
e Uso exclusivo de parqueaderos autorizados.
e Horarios de ingreso y salida.
e Prohibicién de ocupacion indebida.

¢ Responsabilidad individual sobre vehiculos y mercancia.

Resultados

¢ Proceso de asignacion desarrollado bajo criterios de transparencia 'y
objetividad.

e Participacion del 70% de los convocados.

e Verificacidbn documental y validacion en sistema HEMI realizada de manera

organizada.

e Entrega controlada de fichas de participacion.

Estas orientaciones buscan mantener el orden y evitar conflictos operativos.
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e Aplicacion efectiva de la nueva planimetria.

e Socializacién clara de disposiciones sobre parqueaderos y uso del espacio.

Conclusiones

* El proceso de asignacion aleatoria se desarrollé con orden, publicidad y
transparencia.

* Se garantiz6 igualdad de condiciones para todos los participantes.
* La jornada fortaleci6 la confianza institucional y la legitimidad del procedimiento.
* Se dejo6 soporte documental verificable para seguimiento y control.

* La aplicacién de la nueva planimetria mejora la organizacién operativa del
espacio.

Compromisos

Decision Responsable Fecha
Cor_mngar jornadas de sensibilizacion en Equipo Subdireccion Segun
territorio cronograma

- L Apoyo
Mantener seguimiento a inscritos Permanente
administrativo
Consolidar base de datos actualizada Apoyo Mensual
administrativo
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
. IPES - ) .
Anglg Paola | gggR| ferias.gsrsi@ipes.gov.c 300 429 7570 !
Madrigal 0 %
Fernando IPES - .
Eorero SGSR] rafael90@hotmail.com |319 268 9848
jil:::gnez IPES — gj#]os.umman@qmall.c 316 397 7112
SGSRI —
Péagina 4 de 7

Carrera 9 N° 10-59 "
PBX. 6014841930 ‘* DESARROLLO ECONOMICO
|6 |1r18%%855r f;lélzt i BOGOTI\ Instituto parala Economia Social

WWW.ipes.gov.co



http://www.ipes.gov.co/
mailto:ferias.gsrsi@ipes.gov.co
mailto:ferias.gsrsi@ipes.gov.co
mailto:rafael90@hotmail.com
mailto:julios.jimma72@gmail.com
mailto:julios.jimma72@gmail.com

ACTA DE REUNION

Cédigo: PA03-FO-018

Version: 10

Fecha: 03/06/2025

conzalo - lipEs_ | chalo3490@qmail.com | 324 686 4648 %;—
y SGSR]
Diana IPES - . : . 3 N
Katherine | SGSRI d'aqakathe””ea“as@q 305 815 8716 };
Arias mail.com s
Juan . .
Sebastian | IPES— L‘;a.rl“’"'?"]’eceSZMO@q 3108659725 | -
Vilaveces | SGSRI mai’.com b JoveCes
Daniel .
Chéavez IPES — f’?ggavezzou@ho‘ma' 314 221 1460
Navarrete SGSRI I—
Luz Angela IPES —
Gomez lgomez@ipes.gov.co 312 580 1985 /
Junca SGSRI M
Nancy IPES — nacyvega250272@gmail |57 322 7256237 -
Lucila .com ~ 4

. SGSRI —
Patino

Fecha Hora Lugar

Préxima
reuniéon
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/. 127feb 2026 8:15:03 a.m.
il 10 55 Carrera 9

a Candelaria
Bogota, D.C.
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17 feb 2026/11:37:50 a.m.
10-42 Carrera 9 A

La Candelaria

Bogota
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