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ACTA DE REUNIONES DE CONSENSO, ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE 
SORTEO PARA ASIGNACIÓN ALEATORIA DE ESPACIOS 

Lugar: Localidad cadelaria y 
santa fe 

Fecha: febrero de 2026 
Hora inicial: 8:30 
Hora Final: 17:30 

OBJETIVO: Desarrollar las actividades asignadas por supervisión relacionadas con 
la organización, concertación y ejecución del proceso de asignación aleatoria de 
espacios mediante sorteo público, garantizando transparencia, igualdad, trazabilidad 
documental y adecuada atención a los usuarios convocados. 

 

Desarrollo de la Jornada: 

En cumplimiento de la obligación contractual, se desarrollaron jornadas de 
sensibilización pedagógica en territorio, enfocadas en fortalecer la convivencia, el 
orden y la correcta participación de la población vendedora informal en las ferias 
institucionales. 

 

Desarrollo de la actividad 
 

1. Reuniones previas para consenso del mecanismo de asignación 
 

• Previo al sorteo, se realizaron reuniones técnicas y de coordinación 
con el equipo de la Subdirección con el fin de: 

 

• Definir el mecanismo de asignación aleatoria. 
 

• Establecer criterios objetivos y generales aplicables a toda la población 
convocada. 

 

• Revisar la planimetría actualizada del espacio. 
 

• Garantizar que el proceso se desarrollara bajo principios de 
transparencia, igualdad y publicidad. 

 

• Definir logística del evento, tiempos, roles y responsables. 
 

• En dichas reuniones se acordó implementar un procedimiento claro y 
verificable, asegurando que la asignación no obedeciera a criterios 
discrecionales sino a un método aleatorio previamente socializado. 

 

2. Atención al usuario previa y durante la jornada 
 

Se brindó atención presencial y orientación permanente a los vendedores 
convocados, resolviendo inquietudes relacionadas con: 

 

• Procedimiento del sorteo. 

• Requisitos documentales. 
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• Ubicación dentro de la nueva planimetría. 

• Condiciones de permanencia. 

• Uso de parqueaderos y zonas comunes. 

Se reiteraron los lineamientos institucionales y el carácter general del proceso para 
todos los participantes. 

 
3. Jornada de sorteo – 21 de febrero 

 
El día 21 de febrero se llevó a cabo la jornada organizada de asignación aleatoria 
de espacios, contando con una participación aproximada del 70% de los 
vendedores convocados, lo que evidencia amplia asistencia y legitimidad del 
proceso. 

 
Durante la jornada se desarrollaron las siguientes actividades: 

a) Recepción y verificación documental 
 

• Recepción física de documentos requeridos. 

• Verificación del cumplimiento de requisitos. 

• Validación de información en sistema HEMI. 

• Confirmación de identidad del participante. 

Se dejó constancia de los documentos recibidos y de las validaciones realizadas. 
 
b) Entrega de ficha de participación 

 
A cada participante habilitado se le entregó ficha numerada de participación, 
garantizando: 

 

• Transparencia en el orden del proceso. 

• Trazabilidad del turno asignado. 

Control adecuado del desarrollo del sorteo. 
 
c) Acto protocolario 

 
Se dio apertura formal al sorteo mediante acto protocolario en el que: 

 

• Se explicó nuevamente la metodología. 

• Se socializaron las reglas del proceso. 
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• Se reiteraron los principios de igualdad y transparencia. 

Se informó sobre la aplicación de la nueva planimetría. 

El sorteo se desarrolló de manera pública y organizada, permitiendo que los 
participantes observaran el procedimiento en todo momento. 

 
4. Nuevas asignaciones según planimetría 

Con base en la planimetría previamente socializada, se efectuaron las nuevas 
asignaciones de espacios, teniendo en cuenta: 

 

• Dimensiones del módulo. 

• Ubicación estratégica. 

• Zonas de circulación peatonal. 

• Cumplimiento de normas de seguridad. 
 

• Se explicó individualmente a cada beneficiario la ubicación asignada y las 
condiciones de uso del espacio. 

 
5. Disposiciones claras sobre uso de parqueaderos 

 

• Durante la jornada se impartieron disposiciones claras respecto a: 

• Uso exclusivo de parqueaderos autorizados. 

• Horarios de ingreso y salida. 

• Prohibición de ocupación indebida. 

• Responsabilidad individual sobre vehículos y mercancía. 

• Estas orientaciones buscan mantener el orden y evitar conflictos operativos. 

Resultados 
 

• Proceso de asignación desarrollado bajo criterios de transparencia y 
objetividad. 

 

• Participación del 70% de los convocados. 
 

• Verificación documental y validación en sistema HEMI realizada de manera 
organizada. 

 

• Entrega controlada de fichas de participación. 
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• Aplicación efectiva de la nueva planimetría. 

• Socialización clara de disposiciones sobre parqueaderos y uso del espacio. 

Conclusiones 
 

 
• El proceso de asignación aleatoria se desarrolló con orden, publicidad y 
transparencia. 

 
• Se garantizó igualdad de condiciones para todos los participantes. 

 
• La jornada fortaleció la confianza institucional y la legitimidad del procedimiento. 

 
• Se dejó soporte documental verificable para seguimiento y control. 

 
• La aplicación de la nueva planimetría mejora la organización operativa del 
espacio. 

 
Compromisos 

Decisión Responsable Fecha 

Continuar jornadas de sensibilización en 
Equipo Subdirección 

Según 
territorio  cronograma 

Mantener seguimiento a inscritos 
Apoyo 

Permanente 
administrativo 

Consolidar base de datos actualizada 
Apoyo 

Mensual 
administrativo 

 

 Nombre Entidad Correo Teléfono Firma  

 
Angie Paola 
Madrigal 

IPES – 
SGSRI ferias.gsrsi@ipes.gov.c 

o 

 
300 429 7570 

 

 

 Fernando 
Forero 

IPES – 
SGSRI 

rafael90@hotmail.com 319 268 9848 

 

 
 

 

 
Julio 
Jiménez 

 
IPES – 
SGSRI 

julios.jimma72@gmail.c 
om 

 
316 397 7112 
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 Gonzalo 
Hoyos 

IPES – 
SGSRI 

chalo3490@gmail.com 324 686 4648 

 

 

 

 Diana 
Katherine 
Arias 

IPES – 
SGSRI dianakatherinearias@g 

mail.com 

 
305 815 8716 

 

 
 Juan 

Sebastián 
Villaveces 

 
IPES – 
SGSRI 

juanvillaveces2740@g 
mail.com 

 
310 865 9725 

 

 

 Daniel 
Chávez 
Navarrete 

 
IPES – 
SGSRI 

dachavez2012@hotmai 
l.com 

 
314 221 1460 

 

 

 Luz Ángela 
Gómez 
Junca 

IPES – 
SGSRI 

 
lgomez@ipes.gov.co 

 
312 580 1985 

 

 

 Nancy 
Lucila 
Patiño 

IPES – 
SGSRI 

nacyvega250272@gmail
.com 

 

57 322 7256237 

 

 

 Fecha Hora Lugar 

Próxima 
reunión 
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